
Absolventské práce – Tisk, velikosti písma (Doporučení) 

Formát stránky: A4 po jedné straně tisk 

Písmo: Times New Roman 

Zarovnání textu: stránky je oboustranné (zleva a zprava do bloku). 

Velikosti písma 

Kapitoly: 16-18b 

Podkapitoly: 12-14b 

Text práce: 12b 

Řádkování: 1,5 

 Okraje: 

o horní: 3cm 

o dolní: 4cm 

o pravý: 3cm 

o levý: 3,5cm 

Číslování stránek: dole vpravo nebo dole uprostřed, arabskými číslicemi 

Interpunkční a další znaménka v textu absolventské práce 

 Tečka, čárka, dvojtečka, středník, otazník, vykřičník, tři tečky se píší těsně za slovo 
(bez mezery), za nimi následuje mezera. 

 Uvozovky se píší ke slovu a vně se píše mezera. Dává-li se do uvozovek celá věta, 
např. citát, sází se tečka uvnitř uvozovek. V celé práci se použije vždy jeden typ 
uvozovek. 

 Závorky se vždy přisazují ke slovu a vně se píše mezera. Textový editor nabízí různé 
typy závorek. Není přípustné místo závorek používat lomítek. 

Obsah práce: názvy kapitol a podkapitol s odkazem na stránku v dokumentu, propojení se 
záložkami a hypertextovým odkazem v obsahu 

     Samozřejmým požadavkem na kvalitu absolventské práce je bezchybné užívání spisovného 
jazyka.  

Zdroje: seznam použitých zdrojů, knihy, časopisy, noviny: autor zdroje, vydání, www stránky: přesné 
uvedení webového zdroje (adresa) 
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Vedoucí absolventské práce: akad. tituly, jméno, příjmení 

 

 

 

Autor(ka) absolventské práce: jméno a příjmení 


