Zakladni $kola Mistra Jana Husa a
Materska skola Husinec

Kostnicka 227 tel. ZS 388331234

PSC 384 21 MS 474 770 461

1CO 47 258 365 e-mail: reditel@zshusinec.cz
www.zshusinec.cz

Provozni rad MS
C.j. ZSMS/2025/Tes-7
Vypracovala Marcela Tomkova
Schvalil Mgr. Bc. Toma$ Tesarek
Smérnice nabyva platnosti dne 01.09.2025
Smérnice nabyva uéinnosti dne 01.09.2025
Smérnice zruuje smérnici ZSMS/2024/Tes-5

Na zakladé ustanoveni § 165, odst. 1., pism. a) zakona €. 561/2004 Sb. o pfedskolnim,
zakladnim stfednim, vy$S§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném
znéni a na zakladé § 7 odst. 2) zakona ¢. 258/2000 Sb. o ochrané vefejného zdravi
v platném znéni VYDAVAM jako statutarni organ skoly tento Fad.

Provozni fad se ridi zejména:

e zakon €. 258 / 2000 Sb. o ochrané verejného zdravi v platném znéni

e zakon €. 561 / 2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy8Sim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

e vyhlaska ministerstva zdravotnictvi €. 410/2005 o hygienickych pozadavcich na
prostory a provoz zarfizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a
mladistvych

e vyhlaska ministerstva zdravotnictvi €. 135/2004 Sb., kterou se stanovi hygienické
pozadavky na koupali$té, sauny a hygienické limity venkovnich hracich ploch

e vyhlaska ministerstva Skolstvi €. 14 / 2005 o pfedskolnim vzdélavani

e Ramcovy vzdélavaci program pro predskolni vzdélavani

Provozni fad matefské Skoly stanovuje rezim dne déti, zohlednuje vékové a fyzické
zvlastnosti déti, podminky jejich pohybové vychovy a otuZovani, rezim stravovani
v€etné pitného rezimu, zplsob zajistovani vhodného klimatu a zplsob manipulace a
nakladani s pradlem.

Zakladni udaje o zarizeni
Nazev pravnické osoby: Zakladni Skola Mistra Jana Husa a Matefska Skola Husinec

Pravni forma Skoly: prispévkova organizace

Sidlo: Kostnicka ulice 227, 384 21 Husinec

Obor vzdélavani: 79-01-C/001 Zakladni Skola (€.j. 37 282/2005-21)

Studium: denni, délka studia: 9 r. 0 mésicl, zakladni Skola s I. a Il.
stupném a materskou Skolou, vyu€ovaci jazyk Cesky

Vzdélavaci program: Skolni vzd&lavaci program pro zakladni vzdélavani

z,Komunitni Skola“ (1. - 9. ro¢nik)
Skolni vzdélavaci program pro predskolni vzdélavani ,Rok
se slunickem®

Kapacita $koly: ZS 270, MS 62, SD 56

Skolni jidelna: kapacita 300 jidel/den

Vedeni Skoly: Mgr. Bc. Tomas Tesarek (feditel)



Mgr. Marian Jungwirth (zastupce feditele pro ZS)
Marcela Tomkova (zastupce feditele pro MS)

Zivnostensky list : hostinska &innost ( ICO 472 58 365 )
ICO $koly: 47 258 365

Cislo uétu: Moneta Money Bank, 249257928 / 0600
Identifikator zafizeni: 600 063 062

1ZO ZS: 047 258 365

1IZO MS: 107 534 177

1ZO SD: 114 700 133

1ZO SJ: 102 487 847

REDIZO: 600 063 062

kontakt: ZS teditelna 388 331 234 (777 633 686)

ZS sborovna 388 331 177

MS 474 770 461, 474 770 462, skolka@zshusinec.cz
ekonomicky usek 474 770 460

Skolni jidelna 778 131 550, 474 770 460,
jidelna@zshusinec.cz

Skolni druzina 731 187 708

e-mail: reditel@zshusinec.cz

Web: www.zshusinec.cz

Zrizovatel: Mésto Husinec, ICO 00 250 449
Sidlo: Prokopovo nameésti 1, 384 21 Husinec
Telefon: 388 331 418, 388 331 101

e-mail: mesto@husinec.cz

1. Popis zarizeni

Typ Skoly: matefska Skola s celodennim provozem
Kapacita: 62 déti
2 - 3 vékové homogenni tfidy (dle aktualniho poctu pfijatych déti)

Personal: odpovidajici poCet pedagogickych pracovniku
1 provozni zaméstnanec
Provozni doba: od 6.00 do 16.00 hodin

Matefska Skola je soucasti budovy Zakladni Skoly, v pfizemi se nachazi dvé
Satny pro déti, zazemi pro zaméstnance vcetné hygienického zazemi a mala ucebna.

V patfe jsou umistény ffi tfidy, které odpovidaji normam pfedskolniho zafizeni
a socialni zafizeni pfizpusobena normam pfedskolniho zafizeni.

2. Rezim dne
Matefska Skola doplnhuje rodinnou vychovu a v Uzké vazbé na ni podporuje
zdravy télesny, psychicky a socialni vyvoj ditéte a vytvafi optimalni podminky pro jeho
individualni rozvoj a navazuijici vzdélavani v ZS.
Nastup déti do materské skoly probiha od 6.00 do 8.00 hodin. V jiny ¢as po
dohodé s tfidni ucitelkou a dle aktualnich potfeb rodici. Rezim dne Respektuje dobu
pfichodu a odchodu déti, jejich vékové a individualni zvladtnosti i potfeby, biorytmus a
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narocnost provadénych Cinnosti. V tfidnich vzdélavacich programech je denni rezim
zpracovan podle potieb a véku déti kazdé tridy.

a) Denni harmonogram c¢innosti

b) 06:00 - 08:00 schazeni déti v kmenové tfidé, hra a spontanni Cinnosti,
rozchazeni do jednotlivych tfid s tfidni uCitelkou,

c) 08:00 - 09:45 spontanni ¢innosti, hra, dopoledni nepfimo fizené a fizené
cinnosti, pohybové €innosti, svacina,

d) 09:45-11:45 priprava na pobyt venku, pobyt venku (vychazka),
spontanni i nepfimo fizené a fizené Cinnosti, pohyboveé hry a sezénni €innosti,

e) 11:45-12:15 osobni hygiena, pfiprava na obéd, obéd, pfiprava na
odpocinek, odchod déti vyzvedavanych po obédé,

f) 12:15-14:00 Cetba, odpocCinek podle individualni potfeby déti, klidové

aktivity pro déti se snizenou potfebou spanku
g) 14:00 - 16:00 odpoledni svacina, odpoledni spontanni ¢innosti a hra, odchod
déti doma.

h) Hra

Jako specificky prostfedek predskolniho vzdélavani je hra zafazovana prabézné
ve vSech cCastech dne, pficemz je dbano, aby spontanni a fizené cCinnosti byly
vzajemné vyvazené a respektovaly vyvojové zvlastnosti déti predsSkolniho véku
s ohledem na individualitu kazdého z nich.

i) Pohybové aktivity
Matefska Skola je vybavena pro pohybové ¢&innosti rdznorodym nacinim,
naradim a pomuackami, které se soustavné obnovuji a doplfiuji a které si mezi sebou
tFidy pujcuji. Pro pohybové hry je mozné vyuzivat i zahradu MS a té&locviénu ZS
Ruzné formy pohybovych aktivit zafazuji ucitelky v pribé&hu celého dne dle
svého tfidniho vzdélavaciho programu tak, aby podporovaly a rozvijely zdravy Zivotni
styl déti.

j) Pobyt venku

Je détem umoznén na co nejdelSi moznou dobu. Dobu pobytu venku Ize upravit
s ohledem na klimatické podminky

Vyuziva se k vychazkdam do okoli nebo k hram na zahradé. Pro pobyt venku je
vyuzivano i nejblizsiho okoli MS. Mohou se zafazovat Fizené i spontanni &innosti,
riizné pohybové aktivity a hry, sezénni Cinnosti.

Skolni zahrada je pln& oplocena, vhodna pro sport i pro vzdélavani, poskytuje
détem rozmanity terén, piskovisté, travnatou i tvrdou plochu, lavicky a certifikované
herni prvky (klouzacka, houpacky, prolézacky...).

Détské herni prvky jsou pribézné kontrolovany a udrzovany pro bezpeény pobyt
déti venku, 1x za rok je provadéna odborna revize.

V letnich mésicich je mozné provoz pfizpusobit tak, aby byly €innosti pfenaseny
ven jiz v dopolednich hodinach.

V letnim obdobi je béhem pobytu venku dbano na ochranu déti prfed Skodlivymi
ucinky UV zafeni (pokryvka hlavy, slunecni bryle a ochranny krém s UV faktorem).



k) Odpocinek

K odpolednimu odpocCinku détem slouzi prostory jednotlivych tfid. Tridy jsou
vybaveny lehkymi molitanovymi matracemi. Kazdé dité ma pfidéleno své oznacené
[GZkoviny.

Doba a forma odpocinku vychazi z individualnich potfeb déti. Déti s nizkou
potfebou spanku se mohou zuc€astfovat klidnych aktivit ve tfidé (prohlizeni ¢asopisu,
vyuziti spoleCenské hry, kresleni apod.). Tyto aktivity jsou organizovany tak, aby
nerusily spici nebo dale odpocivajici déti. Donucovat déti ke spanku na lUzku je
nepfipustné.

Déti vstavaji pribézné po probuzeni. Ulitelka sama déti probouzi az po 14.00
hodiné. Béhem odpoc€inku mohou déti vzdy individualné uspokojit své hygienické
potieby.

l) Stravovani

Stravovani déti a zaméstnancul je zajiStovano Skolni kuchyni. Podrobny rezim
pfipravy jidel je uveden v provoznim fadu Skolni kuchyné. Pokud je dité pfitomno
v dobé podavani stravy, vzdy se stravuje. Z hygienickych divod( neni dovoleno, aby
si déti nosily do matefské Skoly vlastni jidlo a piti s vyjimkou specialnich dietnich
pozadavku. Détem se specialnimi dietnimi pozadavky bude po domluvé s vedenim
Skoly a vedouci Skolni jidelny umoznéno individualni stravovani.

Provozni pracovnice dodavaji pfipravené svaciny a obéd na jednotlivé tfidy, na
stolovani dohlizeji pedagogické pracovnice.

Ranni a odpoledni svaciny probihaji ve vymezeném Case, je vSak kladen zfetel na
individualni tempo kazdého ditéte, déti se mohou obsluhovat dle osobni potfeby. Nutit
déti do jidla je nepfipustné.

Mezi jednotlivymi jidly nejsou dle doporuceni presahnuty tfihodinové intervaly.

Konkrétni postupy pfi podavani stravy jsou upraveny a podrobné zpracovany pro
kazdou tfidu zvlast v tfidnich vzdélavacich programech jednotlivych tfid, které jsou
rozdéleny dle véku déti.

Doba zahajeni podavani stravy:
9:00 - 9:15 dopoledni svacina
11:45 - 12:15 obéd

14:00 - 14:30 odpoledni svaCina

m) Pitny rezim

Na kazdé tfidé je celodenné k dispozici konvice s ¢ajem nebo vodou. Déti maji
moznost se napit v prib&hu celého dne dle vlastni potfeby. Na pfijimani tekutin détmi
dohlizeji ucitelky. V letnich mésicich je détem zajisténo podavani tekutin i béhem
pobytu venku.

n) OtuzZovani
Vzduchem:

— vétrani tfid v pribéhu dne

— dostateény pobyt venku, vyuzivani zahrady MS

— vhodnym oblékanim na pobyt venku (pfiméfeny odév odpovidajici pocasi)

— déti maji moznost si béhem dne nékteré ¢asti odévu odlozit nebo naopak obléci
Vodou:

— v letnich mésicich sprchovanim na Skolni zahradé

— hry s vodou na skolni zahradé



3. Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu

a) Zpusob a intenzita vétrani
Pravidelné vétrani, podle aktualnich klimatickych podminek:
e rano pred pfichodem déti na tfidu intenzivni vyvétrani
e v prubéhu dne kratké, ale intenzivni vétrani
e béhem odpoledniho odpocinku déti

b) Teplota vzduchu
Prostory urCeny ke hfe jsou vytapény na 20°C az 22°C.
Kontrolu teploty vzduchu zajistuji tfidni ucCitelky, kazda tfida je vybavena nasténnym
teplomérem.

c) Osvétleni
Tridy i herny jsou dostateCné osvétleny dennim i umélym svétlem. V pristavbé se pfi
denniho svétla.
Ochranu pfed osInénim zajistuji v oknech Zaluzie. Povrchy pracovnich ploch nejsou
lesklé.

4. Zasobovani pithou vodou

Pitna voda je odebirana z vefejného vodovodu, kontrolu hygienickych limitQ
tedy provadi spravce vefejného vodovodu.

5. Zpusob zajisténi vymeény a skladovani pradla

Vyména a prani pradla
e |UzZkovin - jednou za 4 tydny
e rucnikl - jednou za tyden, nebo v pfipadé potfeby ihned
Prani pradla (lozni pradlo i ruéniky) — vlastni pracka v ZS
Spinavé ruéniky a loZni pradlo provozni pracovnice sesbira do igelitovych obal( a
pfeda na sbérné misto. Teprve pak previéka Cisteé.
Pfi manipulaci s pradlem se Spinavé a Cisté pradlo nemichaiji.
Skfiné s loznim pradlem jsou vétratelné a 1x mésic¢né se dezinfikuiji.
PFi vyskytu infekéniho onemocnéni se rucniky a lozni pradlo méni ihned.

6. Hygienicko-protiepidemicky rezim

Za fadné provadéni uklidu a dezinfekce v prostorach materské Skoly zodpovida
provozni pracovnice. Zarovefi zodpovida za nakup, evidenci a vydej Cisticich a
dezinfekCnich prostfedkl ze skladu Cisticich prostfedkl a za jejich spravné pouziti.

Zpusob a ¢etnost Uklidu a €isténi ( podrobné viz. napln prace uklizecky)



a) Denné

e setfeni na vihko: vSech podlah, nabytku, okennich parapetd, rukojeti splachovadel,
krytu topnych téles a klik

e vyneseni odpadku

o (iSténi kobercl

e za pouziti Cisticich prostfedkl s dezinfekénim ufinkem umyti umyvadel,
zachodovych mis, sedatek na zachodech

b) Tydné
e omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren a zachodu
e umyti kelimku k ustni hygiené, dezinfekce hifebenl
e dezinfek&nim prostfedkem setfeni podlahovych ploch, okennich parapetud, nabytku

c) 2x rocné
e umyti oken v¢etné ram
e celkovy uklid vSech prostor Skoly

Malovani
o tfidy matefské Skoly - 1x za dva roky
e prostor pfipravny stravy — 1x za rok

7. Péce o Skolni zahradu

Matefska Skola ma vlastni oplocenou Skolni zahradu, ktera je soucasti Skolniho
arealu. PéCe a provoz je popsan v provoznim fadu arealu Zakladni Skoly M.J. Husa a
Matefské Skoly Husinec.
UcCitelé matefské Skoly denné pfi pobytu s détmi na zahradé kontroluji, zda se na ploSe
nenachazeji nebezpecné predméty (ostré predméty a dalSi nelistoty) a provadéji
béznou vizualni kontrolu hernich prvkad.
Piskovisté je pfikryto siti proti spadu listi a dalSich necistot. Vyména pisku se provadi
po 2 - 3 letech.

8. Zavér
S pokyny a povinnostmi provozniho fadu jsou vSichni zaméstnanci pravidelné
seznamovani v ramci provoznich porad. Noveé pfijimani zameéstnanci jsou s provoznim
fadem seznameni pfi podpisu pracovni smlouvy.
Zmény provozniho fadu jsou provadény formou Cislovanych doplriku
Provozni Fad je trvale umistén na nasténce v budové MS.

V Husinci, 29.08.2025 Mgr. Bc. Tomas Tesarek
feditel Skoly



